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EL SUSCRITO DIRECTOR DEL ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD Y CARCELARIO DE XXXXXXXX
DEL INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO - INPEC
NIT 800.215.546-5


HACE CONSTAR QUE, 


Por medio de la presente me permito hacer de conocimiento que, NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS DEL FUNCIONARIO, identificado con cédula de ciudadanía N° XXXXXXXXX, de la ciudad de XXXXXXXXX, titular del empleo Nombre del Empleo actual – Código XXXXXX, Grado XXX, en calidad de nombramiento provisional ha estado asignado a esta dependencia a partir de Fecha de resolución de asignación a la sede de trabajo. 

Los aportes del servidor público durante el tiempo laborado en esta sede de trabajo han estado relacionados con: 

1. Xxxxxxx
2. Xxxxxxx
3. Xxxxxxx
4. Xxxxxxx
5. Xxxxxxx 

La (el) servidor público se caracteriza en el desempeño de sus funciones por (mencionar cualidades, atributos, valores que exalta la labor del funcionario postulante al empleo). 

Lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes, 

Atentamente, 




Grado NOMBRE Y APELLIDOS COMPLETOS DEL REMITENTE 
(NEGRITA LETRA ARIAL MAYÚSCULA SOSTENIDA)
Cargo del Remitente (Mayúscula inicial, no se usan siglas)



Revisado por: grado (sólo personal uniformado la sigla del grado), nombre, apellidos, cargo y dependencia. 
Elaborado por: grado (sólo personal uniformado la sigla del grado), nombre, apellidos, cargo y dependencia.
Fecha de elaboración: dd-mm-aaaa
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