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RESOLUCION NUMERO DEL 16 AW Ab
«Por la cual se fijan las escalas de viaticos y se dictan otras disposiciones sobre la

materia, para empleados del INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y
CARCELARIO»

[ EL DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y
CARCELARIO

En ejercicio de las facultades que le confiere el articulo 2° del Decreto 231 de 2016
del Decreto 4151del 3 de noviembre de 2011,y

CONSIDERANDO:

Que la ley 4* de 1992, sefiala las normas, objetivos y criterios que debe observar el
Gobiemo Nacional para la fijacién del régimen salarial y prestacional de los
empleados publicos. de los miembros del Congreso Nacional y de la Fuerza Plblica
y para |a fijacién de las prestaciones sociales de los Trabajadores Oficiales y se
dictan otras disposiciones, de conformidad con lo establecido en el articulo 150,
numeral 19, literales e) y f) de la Constitucién Politica.

Que el Decreto 1737 de 1998, la Directiva Presidencial No. 01 del 10 de febrero de
2016 Plan de Austeridad 2016, y el Decreto 231 del 12 de febrero de 2016 en los
articulos 1° y 2° fijan la escala de viaticos para los empleados publicos que cumplan
comisiones de servicio en el exterior o interior del pals.

Que el INPEC debe establecer una escala de vidticos filada de acuerdo a los
valores maximos y minimos determinados en el Decreto del Gobiemo Nacional.

Que, en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

Articulo 1°- Fijar la escala de wviaticos diarios para los servidores plblicos del
Instituto Nacional Penitenciarlo y Carcelario cuando deban cumplir comisiones de
servicio en el exterior o interior del pais, de acuerdo con la siguiente tabla,

] COMISIONES DE SERVICIOS EN EL INTERIOR DEL PAIS I

BASE DE LIQUIDACION B ) VIATICOS DIARIOS EN PESOS

Hasla 30 8 5 571455 Hasla 5 85344
De $ 671456 [] $ 1528 549 Hasta $ 118.000
De % 1 528550 a $ 2.038 488 Hasta % 143,182
De $ 2.038 487 8 | 328585544 Hasta | $ 166 608
De $ 2 585.545 a $ 3.122. 581 Hasta 5 191.320 =l
De § 3122 582 ] $ 4706328 Hasta $215.642
De 54708327 a § a5382017 Hasta % 262,284
De $6.582.018 a § 7815201 Hasta $ 353,835
De §7.815.232 a § 9.620.842 Hasta $ 456.081
De $ 96820843 a 511,633 442 Hasta $ 556 383

| De | 311633443 [En adelanie Hasta $ 855237
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«Por la cual se fijan las escalas de vdlcos y se dictan olras disposiciones scbre la matena, para el
personal del INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y CARCELARIO

Articulo 2.- Los jefes de areas de las dependencias de la sede central, la Direccion
de la Escuela Pendenciaria, los direclores regionales y directores de
establecimientos de reclusion del orden nacional deberdn disefar cronograma de
visitas a realizar como parte de las necesidades para el anteproyeclo de
presupuesto. con el fin de optimizar los recursos y priofizar desplazamientos.

El funcionario comisionado debera presentar el formato de autorizacidn comision de
Servicios o desplazamianto cinco dias antes de realizar el viaje. ( exceplo cuando se
trate de situaciones de fuerza mayor).

Articulo 3. La comisidn de servicios se conferird mediante acto administrativo, en el
cual expresa el término de duracion,

La comision no podrd exceder de treinta (30) dias, dicho término podra prorfogarse
por ofros treinta (30) dias mas, por una sola vez cuando fuere necesano por la
naturaleza especial de las tareas que deban desarrollarse, previa autorizacién
expresa e individual del director general del Instituto

Articulo 4.- No habrd lugar al pago de vidticos, cuando en el caso de olorgamiento
de comisiones de servicio para atender invitaciones de gobiernos extranjeros, de
organismos internacionales o de entidades privadas, los gastos para manulencion y
glojamientio o para cualquiera de ellos fueren sufragados por el respectivo gobierno,
organismo ¢ entidad

Articulo 5.- Los requisitos para el pago de viaticos al exterior e interior del pais
estan fijados en el procedimiento “reconocimiento y page de wialicos y gastos de
viaje" vigente, los rubros afectados segln Sea el caso son vidlicos y gasios de viaje
al interior y @l exterior, y Transporte de Internos

Articulo 6.-Competencia de los ordenadores del gasto en cada Subunidad
Ejecutora o Establecimiento de Reclusion

a. Autorizacién Misién Oficial al Interior del Pais.-La autorizacion
correspendiente serd suscrita por el ordenador del gaslo de acuerde con su
competancia (delegada por el director ganeral).

b. Directer General.- Autoriza asesores de la Direccion General, Directores
Técnicos y Operativos, Jefes de Oficina, Direclores Regionales, Subdireciores
Técnicos y Operativos de las diferentes dependencias del INPEC, Contratistas y
sarvidores publicos que deban cumplir comisiones de sarvicio en el extariar

Las comlsionas de servicio o desplazamienios que superen mas de cinco dias,
deberdan ser autorizadas por el dwector general
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En ausencia temporal del director general, las autonzaciones las podra hacer el
director general encargado

¢. Director Operativo Gestion Corporativa: autorizard a los demas funcionarios del
nivel central, Direcciones regionales y Eslablecimientos, siempre cuando la
solicitud de auterizacion se origing desde Bogota y sea al interior del pais.

d. Direccidn Escuela de Formacidn: autorizard a funcionarios Unicamente de su
propia sede

o. Directores Regionales: podran comisionar a servidores plblicos de la sede de la
direccion Regional, directores y subdirectores de los establecimientos de
reclusién a cargo, (exceptuando transporte de inlemos) para misiones oficiales
propias del cumplimiento de sus funciones.

f. Director de cada establecimiento de reclusion autorizard a funcionarios del cuerpo
de custodia y vigilancia de su propio establecimiento que realicen traslado de
internos

Articulo 7.- El servidor piblico comisionado deberad solicitar certificacion de
permanencia en el lugar donde cumpla la comision o desplazamiento y los datos
deberan coincidir con los registrades en el Acto administrativo que lo autorizo.

Articulo 8.- Las comisiones o desplazamientos deberan ser legalizarse a mas tardar
dentro de los cinco (5) dias habiles después de terminada la comision, ante el
Grupo de Tesoreria 0 pagaduria de cada subunidad ejecutera, el funcionario debera
presentar los documentas que confirman el cumplimiento de la mision oficial.

Para pagar el valor del pasaje lerrestre el empleado debera presentar liquetes o
constancia de una empresa de transporte de pasajeros donde conste el valor
pagado y la ruta utilizada

Articulo 9.- Toda comisién y desplazamiento se deberd realizar por via terestre.

Los desplazamientos ylo comisiones que se realicen via aérea requeriran
autorizacion del Director General o su delegado.

Paragrafo.- Cuando el comisionado o contratista se desplace via terresire, se
liquidara el costo del pasaje de acuerdo con el valor comercial en la tarifa economica
vigente, no aplica si va en vehiculos de la entidad
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personal del INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIC ¥ CARCELARIO

COMISIONES DE SERVICIOS EN EL EXTERIOR

VIATICIOS DLARIOS EN DOLARES ESTADDUNIDENSES
| PARA COMISIONES EN .

CENTRO
AMERICA, EL
CARIBE ¥ | ESTADOS EUROPAASIA
BASE DE LIQUIDAGION SURAMERICA | UMIDOS CANADA, DCEANLA |
EXCEPTO CHILE, | MEXICO Y
BRASIL, CHILE BRASIL AFRICAY ARGEMTINA
| ARGENTINAY | PUERTORICO
PUERTO RICO |
Hasta |50 2| % 971455 | Hasia 80 Hasta 100 | Hasta 140
(pe 597145 |&|8$ 1526640 | Hasta 110 Hasta 150 | Hasa 220
| De  1.526 550 | Hasta 140 Hasta 200 Hasta 300
De_ ]—5? 036487 § 2.5 4 Hasta 150 J Hasta 210 Hasta 320 _1
Do | 52585545 |a|S 3122501 |Hasta160  |Hasta240 | Hestadsd =~ |
[Oe[$3122582 [al$ 4700306 |Hesm170  [Hasta2t0 | Hess M0 |
"De 84708327 | |8 6582017 | Hasta 160 [ Hasta 260 | Hasta 370
| De 56582078 w5 7.8152% Hasta 200 Hasta 265 Hasta 380
Do |$7815232 |a|$ 9620642 |Heswm270 | Hasta 315 Hasta 445
|De [ 50620843 [a]$11633442 | Hasta 350 _ | Hasta 380 Hasta 510
| D= $11 6833 443 En adelantc | Hasta £40 Hasta 500 Hasta 640

Paragrafoi.-Los vidticos estardn deslinados a proporcionarie al empleado
manutencién y alojamiento.

Mo habra pago de vidticos por més de un dla de comision, asl el empleado realice
varias comisiones o desplazamientos durante ! dia

Paragrafo 2.- Para determinar el valor de los vidlicos se tendrd en cuenta la
asignacion bdsica mensual

Paragrafo 3.- Cuande el empleado no requiera pemoctar en el lugar de la
comisidn. sblo se reconocerd el cincuenta por cento (50%) del valor diario fijado

Paragrafo 4.- La comisién de servicios aplica para personal de planta administrativo
o de custodia y los desplaramientos para contratistas, siempre y cuando en el
contrato esle acordado.

Parigrafo 5.- Las comisiones o desplazamientos realizados fuera de la localidad
habitual de trabajo serén reconocidas y pagadas como vidticos

Queda prohibida toda comision de servicios de caracler permanente
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«Por la cual se fijan las escalas de viaticos y se dictan otras disposiciones sobre [a
materia, para el personal del INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO Y
CARCELARIO»

Articulo 10.- No se reconocera viaticos cuando la comisién o desplazamiento este
dentro del perimetro urbano de cada ciudad

Articulo 11-. La presente resolucién rige a partir de la fecha de expedicidn y deroga
la Resolucién No. 002837 del 04 de Agosto 2015, la Directiva Permanente No. 0015
del 5 de septiembre de 2011

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota, D.C., alos

IS RAMIREZ ARAGON
al Penitenciario y Carcelario

Brigadier
Director General Inst

p e

EFRAIN MORENO ALBARAN
Jefed Omina Asasora Juridica

Revasdo por Jose Memesio Morena [
Elaboraco por: Nunan Omaws Rojas Lopes |
Fecha de slaborean: 21-04 2018 Iy
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